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MENETAPKAN MATA UANG RUPIAH

Dalam aktivitas transaksi perusahaan, baik untuk penjualan, pembelian maupun transaksi lainya kita akan
menggunakan mata uang Rupiah, oleh karena itu pastikan terlebih dahulu di komputer kita, apakah sudah
tersetting format Indonesia atau belum, langkah-langkah untuk menyetting ke format Indonesia :

1. Klik tombol Start pada komputer anda => pilih Settings => Control Panel

2. Pilih Regional and Language Options

3. Klik Tabulasi Regional Option => pada kolom location pilih Indonesia, lihat gambar berikut :

Regional and Language Options B

Regional Options | Languages | Advanced|
Standards and formats

This option affects how some programs format numbers, currencies,
dates, and time.

Select an item to match its preferences, or click Customize to choose
your own formats:

Indonesian v

Samples

Number: 123.456.789,00

Currency: | Rp123.456.789

Time: 11:38:19

Short date: 117/017/‘ %UlZi ffffff
Long date: |11 Januari 2012 |

Location

To help services provide you with local information, such as news and
weather, select your present location:

”LV.Vlnited States v

[ OK ][ Cancel ]

4. Klik OK, jika sudah selesai



PERSIAPAN AWAL DATA PERUSAHAAN

Untuk membuat persiapan awal data perusahaan (sesuai dengan contoh kasus), ikuti langkah-langkah berikut :

1. Aktifkan MYOB Accounting V18, akan ditampilkan “Wellcome to MYOB Accounting”, seperti gambar

berikut :

2 Welcome to MYOB Accounting

Untuk membuka file perusahaan yang
sudah pernah dibuat sebelumnya

your company file

Untuk membuat file baru perusahaan
1] Create

a new company file

Untuk membuka contoh perusahaan |
yang sudah ada di MYOB

Untuk melihat update versi terbaru
MYOB

MYOS Accounting

Untuk keluar program MYOB

Accounting v18

2. Klik tombol Create, akan ditampilkan “Wellcome to the MYOB New Company File Assitant”.

3. Klik tombol Next, akan ditampilkan “New Company File Assistant”, masukan data-data perusahaan

sesuai dengan contoh study kasus :

£ New Company File Assistant

Enter your 12 digit MYOB product Serial Number
Senal Number.

Yoxur sens/ rcambey i Kxcatend o s resielr iy covd and on tae Bk
e LD shoeves Nk regared for 653 vevoin

Enter Information about yous company
Compary Name:  PT. ARAY TECH

UEN No. UEN Type: Business

GST No: 1,234 567.8017.000

Address JL Raya Lenteng Agung Timw, No. 38 Jakana
Selatan 12640

021 92771708
021 78883003

Nama Perusahaan

Nomor NPWP Perusahaan

Alamat Perusahaan

Nomor Telephon

Nomor Fax

Alamat E-mail




4. Klik tombol Next, Isikan Data seperti gambar berikut :

£3 New Company File Assistant

Tell us about your accounting year

A financial year i the 12 month bmelrame uted to dafine your accounting
yea. It doss not have to match the caendar pear. What i your financial

yex?
Curtent Financial Year. 2011

v Tahun Buku

Akhir Tahun Tutup Buku

When does yow current financial year end?
Last Month of Financial Year, Decamber

MYOB Accourtng tequres that pou choose a conversion month. The
conversion month i3 the month in which you chooss to begn entering
transactions. What & your conversion month?

Awal Tahun Pembukuan

Corverson Morthe | Januaty

Mol companies use 12 accounting penods for tepailing purposas. A few use
a 13th period to record adjustmants. Which do you prefer?

Number of Accourtng Penods: | Twelve

Periode Pembukuan

5. Klik tombol Next , akan ditampilkan informasi “Please Confirm Your Accounting Information”.

Pastikan data yang anda input sudah benar (sesuai dengan contoh study kasus), baca terlebih dahulu
dengan teliti, apabila terjadi kesalahan maka anda bisa memperbaiki dengan mengklik tombol Back.

6. Klik tombol Next, akan ditampilkan seperti gambar berikut, pilih opsi “I would like to build my own
account list once | begin using MYOB Accounting”.
2 New Company File Assistant
2 Apabila ingin menggukan
Account / Perkiraan yang ada
disalah satu contoh

Build your accounts list

Evesy company fle requres an accounts kst You map either select one of
ou_):.otyouconuscyouown How would you ke to buid your accounts
kst

perusahaan bawaan MYOB

Company Information @
Accounting Information @
Accounts List @
Compary Fiz O

Conchsion ©

Select the option that most fits your needs.
| would bke to start with one of the hsts prowded by MYDB Accountng

| would bke to impont 8 kst of accounts provided by my accountant alter
I'm done creating my company fike

No mattes which selection you choose, you will be able o add o delete
accounts lales,

Apabila ingin mengimpor
account / perkiraan dari
perusahaan lain atau file lain

Apabila ingin membuat
account / perkiraan
perusahaan sesuai dengan
kebutuhan sendiri




7. Klik tombol Next, akan ditampilkan seperti gambar berikut,

3 New Company File Assistant

Create your company file

Yout new compary fle will automaticaly be named the same a2 your company Alamat directory untuk
name. This fle will be saved in the same localion as pour Accounting _»

Introduction @ program
Compzany Informaion @ | c\Accounting1 B\PT_ ARAY TECH myo
Accounting Infoemabon @
Accounts List @
Company File @

Conchuzon @ Cick Change if you would ke to edit the name of location of
£hange | ous new Accouniing company fe. directory penyimpanan file

menyimpan file perusahaan

Untuk merubah alamat

Click the Nesd button to create your company fie perusahaan

8. Klik tombol Next, akan ditampilkan seperti gambar berikut, “Congratulations”, Klik tombol Command
Centre, dan anda siap untuk membuat daftar akun

Congratulations!
Tharsk gou for becanizg 30 MYOE sty Untuk menyetting kembali,

sesuai dengan kebutuhan /
Customizing

That's allthere 1s to ! Your company fle has been created

: Chek Setup Aszistant if pou would lke to
M] continue furthar customising your Accounting
company fike

Cick Command Cenivs F you wart 10 i Menggunakan settingan
S0 94 K eXResi Senmachions default MYOB, dan masuk ke

modul utama MYOB




Tampilan Modul Utama Command Centre MYOB V.18

Untuk penerimaan dan
pengeluaran uang secara tunai,
Reconsiliasi bank , transfer check

Untuk membuat Quotes, Order,
Bill pembelian, pembayaran
tagihan, Uang muka, hutang

Untuk membuat daftar Supplier,
Customer, Pegawai, dan informasi
lainya

(myos] AccoumsT -9
- > {= 1 2
W > 5 B B =
Pt Banking Sdosl Puchases ke ,r:d Fle

v

Untuk membuat Quotes, Order,
Invoice Penjualan, Penerimaan

Untuk membuat daftar Akun, Untuk membuat daftar

record jurnal manual, Ajp, transfer

persediaan, HPP, Jml persediaan,

uang, data auditor, dll pembayaran, Uang muka, piutang penyesuaian persediaan, dll

MEMBUAT DAFTAR AKUN

Pada bagian ini anda akan diajarkan untuk Meng-edit Akun apabila ada kesamaan nomor akun, Menambah
Akun sesuai dengan kebutuhan perusahaan dan Menghapus Akun apabila ada akun yang tidak terpakai. Untuk
membuat daftar akun abaikan terlebih dahulu tentang Link Akun, karna akan dibahas secara khusus nanti.

Contoh daftar Akun pada Asset di MYOB ver.18
1. Klik tombol Accounts pada Command Centre, seperti gambar berikut,

FEX
oY

5 PT, ARAY TECH - Command Centre

ACCOUNTS

w B & =

Puchases Inventoty Card File
Accounts List |

Send to Accountant «

v
Transter Money Record Jounal Entry @ Company Data Auditor
~
@ Transaction Joumal
ToDolist w Find Transactions w Reports w Analysis w




2. Klik tombol Account List, akan tampil seperti gambar berikut, klik Tabs Asset

Klik Tabs Asset apabila ingin Klik Tabs Liability apabila ingin
membuat Akun Asset membuat Akun liability, dst

5 Accounts List

Account Name
1-0000  Assets
Genetal Cheque Account
Undeposited Funds
Payrol Cheque Account
Trade Debloes

Heb F1 Print New Budgels

A. MENG-EDIT AKUN
Langkah-langkah meng-edit Akun Header:
1. Pastikan kita berada di modul Accounts => Accounts List, dengan memilih Tabs Asset

2. Double klik No Akun 1-0000 “Asset”, akan ditampilkan seperti gambar berikut, ubah Account Name
dari “Asset” menjadi “AKTIVA” lalu klik tombol OK

posie | pesr T oo T e T

1-0000 Asset Currert Balance Rp0,00

& Header Account

Ubah Menjadi Aktiva

Account Classification: Assat

Account Type: Asset
Accourt Number. 1- 0000

Account Name: |Assel -~
Opening Balance: Rp0,00

) oy
s U
Help F1 New



Langkah-langkah meng-edit Akun Detail

1. Double klik No Akun 1-1100 “General Cheque Account”, akan ditampilkan seperti gambar berikut,
ubah Account Name dari “General Cheque Account” menjadi “Kas Ditangan”, lalu klik tombol OK

1-1100  General Cheque Account Current Balance ©: | Rp0,00

" Header Account [ Inactive Account
+ Detail Account

C

Account Classification: Asset

Account Type: | Bank bl
Account Number: 1- 1100

Account Name: [Kas Ditangan

Opening Balance: | Rp0,00

bah Menjadi Kas ditangan

Help F1 New Budgets

Lakukan hal yang sama untuk mengedit Akun Asset, sehingga hasilnya sbb :

Al
Accounts

Cost of

Other Other
Sales

Income Expense

Liability Equity Income Expense

Account Name Tax Linked Balance
=41-0000 Aktiva
o 11100 KasDitangan - Rp0,00
o 11200  Kas Belum Disetor Bank NT | v Rp0,00

o <I- Payroll Cheque Accoun Bank N-T Rp0,00
o 12000 Piutang Usaha Accounts Receivable  [N-T | v Rp0,00

Payroll Cheque Account, jangan di rubah,
biarkan default saja, karna akan dihapus




B. Menghapus Akun

Akun-akun yang tidak dibutuhkan sebaiknya dihapus dari daftar akun, untuk kali ini akun yang dapat di hapus
adalah akun yang tidak terikat dengan Link Akun.

Langkah-langkah menghapus Akun
1. Double klik akun yang mau dihapus, misal No Akun 1-1300, “Payroll Cheque Account”,

2. Klik Menu utama, EDIT pilih Delete Account

File Li_sts Command Centres  Setup Reports  Window Help

Cut Chri+%
Copy Ctrl+C oty Titors
Ei::? et 2que Account Curent Balance o[

Account Classification: Asset
Account Type: [Bank =

Account Number: 1- 1300

Account Name: {Payroll Cheque Account

Opening Balance: | Rp0,00

C. Menambah Akun Baru
Untuk menambah Akun, Pastikan berada di Accounts => Accounts List
Membuat Akun Header,

1. Klik New, ikuti langkah sbb :

Profile I Details I Banking l History

1-5000 Aktiva Tetap Current Balance  : Rp0,00

+ Header Account
" Detail Account

Tekan tombol Tab di keyboard, jika masih blank

Account Classification: Asset
Account Type: Asset

Account Type : Asset
Account Number: 1 - /5000 yp
Account Name: | Aktiva Tetap Account Number 1 —5000

Opening Balance: Rp0,00

Account Name : Aktiva Tetap

Klik “OK”
jika sudah selesai




Membuat Akun Detail

1. Klik New, ikuti langkah sbb :

Profile l Details I Banking l History

1-5100 Peralatan Kantor Current Balance & Rp0,00
" Header Account [ Inactive Account
Ay Resiol, ot Tekan tombol Tab di keyboard, jika masih blank
Accaunt Type: | Fixed Asset /
Account Number: 1- {5100 )
Account Name: | Peralatan Kantor Account Type : Fixed Asset
Opering Balance:] Rpl.00 Account Number 1 — 5100
Account Name : Peralatan Kantor
Opening Balnce : Rp 0

Klik “OK”
jika sudah selesai

7.3

Help F1 New Budgets

Lakukan hal yang sama untuk Akun-Akun berikutnya, sehingga hasilnya sbb (Akun yang dicetak tebal akun
Header)

Akun Asset :

All
Accounts

Nt . Cost of Other Other
l Liability I Equity ' Income Sales I Expense e Espense

ount Name Tax Linked Balance

1-0000_ Aktiva R

0

0,00 58

= 11100 Kas Ditangan

o 11200  Kas Belum Disetor

o  1-2000  Piutang Usaha Accounts Receivable
>  1-3000  Uang Muka Pembelian Other Current Asset
o> 1-4000  Persediaan Barang Other Asset

> 1-5000 Aktiva Tetap Asset

5] 1-5100  Peralatan Kantor Fired Asset

=

1-5101  Akm Peny. Peralatan Kantor Fizred Asset

” Up I b Down | @ Combine
Akun Liability
All e . Cost of Other Other
AT Asset Liability Eguity I Income Biins I Ezpense I e Brene
unt Name & Tax Linked Balance

[2$2-0000 Kewaijiban i

o 2-2000 Hutang Usaha Accounts Payable N-T v Rp0,00

o 22210 A/P Accrual - Inventory Other Liability N-T v Rp0,00
o 2-2300  Uang Muka Penjualan Other Current Liability  |N-T Rp0,00
o 2-3000 PPN Liability Rp0,00
=3 23100 PPN Keluaran Other Liability N-T Rp0,00
o 2-3200 PPN Masukan Other Liability N-T Rp0,00
o 2-3300  Pajak Penjualan Other Liability N-T Rp0,00
o 2-3400  Pajak Impor Other Liability N-T Fp0,00 -
bup l b Down I f_\a Combine Accounts I

Akun Equity

Toal e Cost of Other Other
Accounts[ Asset I Liabilty @ Income Sales I Egpense] Income Expense

Account Name Type Tax Linked Balance
1=33-0000 Modal ipll.
o 38000 Modal Usaha Equity N-T v Rp0.,00
o 39000 LabaRugiUsaha Equity N-T v Rp0,00
o 39993  Saldo Awal Equity N-T v Rp0,00
bgp | $ Down | €& Combine Accounts

10



Akun Income

All e )
Accounlsl Assel I Liability I Equity

I Cost of Other Other )
Sales ] Expense I Income Expense

AAAAAAAA Income
41000 Penjualan Barang
4.2000  Penjualan Jasa

4-2100  Pendapatan Angkut

o> 4-2200  Pendapatan Denda keterlambatan

”L_Ip ’ “ Down | (2 Combine Accounts ’

Akun Cost Of Sales

[ o ; Cost of Other Other
et I Asset ] Liability I Eguity I Income Ezpense ks Eiieres

Account Name Type Tax Linked Balance

{=35-0000 Harga Pokok Penjualan Cost of Sales

51000 HPP Cost of Sales
52000  Ongkos Angkut Pembelian Cost of Sales - |
52100 Diskon Pembelian Cost of Sales N-T Rp0,00

bL_lp ‘ § Down ' & Combine Accounts

Akun Expense

Al i ; Cost of
Accountsl Asset I Liability I Equity l Income Sales

Other Other
Income Expense

Expense

Account Name Tax Linked Balance

Biaya Adm Bank
62100  Diskon Penjualan

62200  Ongkos Angkut

6-2300  Biaya Denda Keterlambatan
Gaji Pegawai

65200  Biaya Listrik

6-5300  Biaya Telepon

Up ' § Down ] £@ Combine Accounts

® [scossos03
L=z}
(5]
2

Membuat Tax Code
Meng-edit Kode Pajak

Adakalanya terdapat beberapa kesamaan antara pajak bawaan MYOB ver.18 (misal
Indonesia (PPN) yang akan kita gunakan, maka baiknya kita edit saja.

Langkah-langkah untuk meng-edit Akun Pajak

1. Klik Menu List => pilih Tax Codes, seperti gambar berikut

5 Tax Code List

Code Description Type
Goods & Services Tax
Goods & Services Tax Goods & Services Tax
Import Duty Import Duty
Non-Taxable Sales Tax

New

11

: GST) dengan pajak di



2. Double klik GST (Goods & Services Tax), ubah dan edit seperti seperti gambar berikut
I Tax Code Information

T ax Code Information

Enter the tax code [up to three characters), a brief description of the tax and the rate of tax.
Select an appropriate tax type and complete the links as necessary.

Tax Code: | PPN

Description: | Pajak Pertambahan Nilai

Tax Type: [Goods & Services Tax |

Rate: 10%

Linked Account for Tax Collected ©: | 2-3100 5| PPN Keluaran
Linked Account for Tax Paid ©: | 2-3200 =/ PPN Masukan
Linked Card for Tax Comptroller  : |

Klik “OK”
jika sudah selesai

Note “Untuk GST FREE dan Impor Duty Dihapus saja”

Menghapus Kode Pajak

Akun Pajak yang tidak terpakai sebaiknya dihapus, Langkah-langkah menghapus Kode Pajak
1. Klik Menu List => pilih Tax Codes,
2. Double klik salah satu Kode Pajak yang ingin dihapus, Misal “GST FREE”
3. Pilih menu Edit => Pilih Delete Tax Codes

Setelah anda sudah mengerti cara meng-edit, menghapus dan membuat Tax Code, maka hasilnya seperti
berikut :

I Tax Code List

Code Description Type
o N-T Non-T axable Sales Tax
= PPN  Pajak Pettambahan Nilai Goods & Services Tax

Klik “Close”
jika sudah selesai

Rate
0% B
10%

Close

12



LINK ACCOUNT

Setelah anda selesai membuat akun-akun sesuai dengan kebutuhan, maka langkah selanjutnya adalah
membuat Link Akun, tujuannya adalah untuk mengotomatisasi pencatatan dari masing-masing akun tersebut
agar sesuai dengan kebutuhan usaha kita.

Untuk membuat Link Akun klik menu Setup => pilih Linked Account, seperti gambar berikut :

[ MYOB Accounting
File Edit Lists Command Centres BEENM Reports Window Help

Easy Setup Assistant
Balances >

Preferences Sales Accounts
Purchases Accounts

Membuat Link Akun Bank

v

Membuat Link Akun Penjualan

v

Customise Forms 4

Company Information

Beibis Calanlis Membuat Link Akun Pembelian

Link Akun Bank
Langkah-langkah untuk membuat Link Akun Bank

1. Klik Menu Setup => pilih Linked Account => pilih Accounts & Banking Accounts (Pilih dan ubah Link
Akun seperti gambar berikut), klik OK jika sudah selesai

!E Accounts & Banking Linked Accounts

Accounts & Banking Linked Accounts ST T T T T N

. I

E quity Account for Current Eamings: 3-9000 Laba Rugi Usaha : Dua Link akun default I

Equity Account for Retained Eamings:  3-8000 Modal Usaha I tidak bisa diganti :
Equity Account for Historical Balancing ©:{3-99399 3/ Saldo Awal '\ ________________ I

Bank Account for Undeposited Funds ©:{1-1200  $)| Kas Belum Disetor

Link Akun Bank Myob V.18 ada empat, dua diantaranya tidak bisa diganti, supaya posisi Link sesuai maka kita
harus menyesuaikan ketika kita membuat Akun Equity dan jangan sampai salah penempatan, (lihat kembali
disaat membuat Akun Equity)

Penjelasan dari masing-masing Link Akun Bank :

Equity Account For Current Earnings :
Untuk menampung Laba Rugi Usaha, atau sebagai Laba Rugi tahun berjalan

Equity Account For Retained Earnings :
untuk menampung Laba Rugi Usaha tahun sebelumnya yang tidak dibagi ke pemilik dan telah dilakukan tutup
buku, atau bisa juga sebagai Modal Usaha

Equity Account For Historical Balancing :
Untuk menampung selisih antara saldo debet dengan saldo kredit pada transaksi (Saldo Awal)

Bank Account For Undeposited Funds :
Untuk menampung penerimaan dari Customer yang berbentuk Cek atau giro yang belum jatuh tempo, ketika
masih masa kliring dimasukan ke Account ini Kas Belum Disetor, setelah cair dilakukan deposit ke bank

13



Link Akun Penjualan
Langkah-langkah untuk membuat Link Akun Penjualan

1. Klik Menu Setup => pilih Linked Account => pilih Sales Accounts (Pilih dan ubah Link Akun seperti
gambar berikut), klik OK jika sudah selesai.

@ Sales Linked Accounts

Sales Linked Accounts

Asset Account for Tracking Receivables o |1-2000 5/ Piutang Usaha
Bank Account for Customer Receipts ©:{1-1100 /| Kas Ditangan

v | charge freight on sales ~
Income Account for Freight o t—m Pendapatan &ngkut
[V | track deposits collected from customers
Liability Account for Customer Deposits ©: | 2-2300 || Uang Muka Penjualan

v | give discounts for early payment
Expense or Cost of Sales Account for Discounts ©:{5-2100  §J| Diskon Pembelian
v | assess charges for |ate payment

Income Account for Late Charges ©>:4-2200 | §| Pendapatan Denda keterlambatan

Opsional : sesuai

«

|
|
| dengan kebutuhan dan
|
|

jenis usaha anda

N e ——

Penjelasan dari masing-masing Link Akun Penjualan :

Assets Account for Tracking Receivables :
Untuk menampung Account Piutang Dagang (Piutang Usaha/Piutang Dagang).

Bank Account for Customer Receipts :
Untuk menampung Account kas/bank yang digunakan untuk menerima pembayaran dari customer.

Income Account for Freight :
Untuk menampung Account Pendapatan Angkut Penjualan, jika option I charge freight on sales aktif.

Liability Account for Customer Deposits :
Untuk menampung Account Uang Muka Penjualan dari customer, jika option I track deposit collected from
customer aktif

Expense or Cost of Sales Account for Discounts :
Untuk menampung Account Diskon Penjualan yang akan diberikan pada customer, karena membayar hutang

mereka pada masa termin potongan, jika option I give discounts for early payment diaktifkan.

Income Account for Late Charges :
Untuk menampung Account Pendapatan Denda/Bunga atas keterlambatan customer membayar hutangnya

pada tanggal jatuh tempo, jika option I access charge for late payment diaktifkan.

14



Link Akun Pembelian
Langkah-langkah untuk membuat Link Akun Pembelian

1. Klik Menu Setup => pilih Linked Account => pilih Purchases Accounts (Pilih dan ubah Link Akun seperti
gambar berikut), klik OK jika sudah selesai.

i Purchases Linked Accounts

Purchases Linked Accounts

Liability Account for Tracking Payables ©>: | 2-2000 /| Hutang Usaha
Bank Account for Paying Bills ;1 1-1100 =/ KasDitangan

I | can receive items without a Supplier bil

[v | pay freight on purchases

Expense or Cost of Sales Account for Freight o | 6-2200 /| Ongkos &ngkut
IV | track deposits paid to suppliers

1
Asset Account for Supplier Deposits ©5:/1-3000 ] Uang Muka Pembelian :

[V | take discounts for early payment . dengan kebutuhan dan
1
1

Expense [or Contra) Account for Discounts 2 | 6-2100 5| Diskon Penjualan
[V | pay charges for Jate payment \

Expense Account for Late Charges ©:|6-2300 || Biaya Denda Keterlambatan

Opsional : sesuai

jenis usaha anda

—_—— - ——

Penjelasan dari masing-masing Link Akun Pembelian :

Liability Account for Tracking Payables :
Untuk menampung Account Hutang Dagang (Hutang Usaha/Hutang Dagang)

Bank Account for Paying Bills :
Untuk menampung Account kas/bank yang digunakan untuk membayar hutang pada supplier.

Expense for Cost of Sales Accont for Freight :
Untuk menampung Account Biaya/Ongkos Angkut pembelian, jika option I pay freight on purchases aktif.

Assets Account for Supplier Deposits :
Untuk menampung Account Uang Muka Pembelian yang dibayar pada supplier, jika option / track deposit paid
to supplier diaktifkan.

Expense (or Contra) Account for Discounts :
Untuk menampung Account Potongan Pembelian yang akan diterima dari supplier karena kita membayar

hutang pada masa termin potongan, jika option I take discounts for early payment diaktifkan

Expense Account for Late Charge :
Untuk menampung Account Beban Denda/Bunga atas keterlambatan kita membayar hutang pada tanggal

jatuh tempo, jika option I/ access charge for late payment diaktifkan.
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MEMBUAT KARTU DATA

Pada bagian ini anda akan diajarkan untuk membuat kartu data Pelanggan, Pemasok, Pegawai, sesuai dengan
kebutuhan perusahaan.
1.

(MYOB’

Klik tombol Card File pada Command Centre, seperti gambar berikut,
[ PT. ARAY TECH - Command Centre

CARD FILE
. < =
ﬁ"]l e 1 —_
Q-,_/
Accounts Banking Sales Purchazes
T.Cgrds List

v
Print bailing Labels

v
Create Personalised Lefters
To Do List =

Find Transactions w

Analysis w

Reports w
2. Pilih Card List, ,seperti gambar berikut :
Klik Tabs Customer untuk Klik Tabs Supplier untuk
membuat data Pelanggan membuat data Pemasok
A
[ii'. Cards List
Supplier Employes Personal
Search by: |Last Mame/Co. Mame =] |
#Found: [ O
Mame Card D

Klik Tabs Employee untuk
membuat data Pegawai

I Mew Log Entry | 5 Letter

Hew

= —_
7. ==
Help F1 FErrint

| BlLog

Fhone Mumber Type

Current B alance

| @ Combine Cards | w Sunc Cards

16
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Membuat Data Customer / Pelanggan :
1. Pastikan anda berada di modul Card File => pilih Card List

2. Klik Tabulasi Customer => Klik Tombol New, untuk membuat data baru, seperti gambar berikut :

[CI Card Information

Card Details Selling Details Fayment Detailz Contact Log Jobs Histary
PD. Indah Komputer C-001 AR Balance o [ Rp000
Card Typeq Custormer Sj Designation( Company D [ Inactive Card
Mame: | PD. Indah Komputer
Card ID: | C-001
Location: | Address 1: Bill Ta |
Address: |JI. Margonda Raya Mo, 123 Fhoneft1: | 021 77788899
Phaonett2:
City: | Depok. Phane#3:
State: Postcode: ez
Country: | Indonesia Emai:
whebsite:
S alutation:
Contact: | Yivi

e Print | 3 Letter ‘ =7 Email | B website

3. Klik OK, jika sudah selesai

Setelah anda mengerti untuk membuat Data Customer diatas, lanjutkan untuk membuat data Customer
berikutnya, dan dilanjutkan dengan data Supplier dan data Pegawai. Sehingga hasilnya sebagai berikut :

All Cards I ' Supplier I Employee I Personal _
Search by: |Last Name/Co. Name =] |

A
# Found: 2 Q dvanced.

Name Card ID Phone Number Type
= FD. Indah Software C-001 021 77788839 Customer
= PD. Jaya Komputer C-002 021 77889003  Customer Rp0,00

Current Balance

F 1 New Log Entry | 5 Letter | Al Log ] & Combine Cards | w Sync Cards '

All Cards ' Customer '

I ewoovee T pecons [
Search by: | Last Name/Co. Name | |
#Found: | 2 Q  Adyanced..

Mame Card ID Phone Number Type Current Balance
IS4 FPD. R agil Grafika / Non PKP 5-002 021 33883003 Sy Rp0.00 B
= PD. Software Abadi / PKP S-00 021 5588899 Supplier Rp0.00

£ New Log Entry a3 Letter I A Log I & Combine Cards | w Sync Cards I
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MENGINPUT SALDO AWAL

Setelah anda selesai membuat Data Pemasok, Pembeli dan Pegawai sesuai dengan kebutuhan, maka langkah
selanjutnya adalah menginput Saldo Awal Perusahaan.

Untuk menginput Saldo Awal klik menu Setup => pilih Balances, seperti gambar berikut :

[ MYOB Accounting
File Edit Lists Command Centres BCI0TM Reports Window Help
Easy Setup Assistant

Becort Cpering E3ances

Linked Accounts »|  Job Opening Balances Y Menginput Saldo Awal Pekerjaan

Menginput Saldo Awal Neraca

Preferences Customer Balances
Supplier Balances

Customise Forms >

L Menginput Saldo Awal Pelanggan

Company Information
Business Calendar

Menginput Saldo Awal Pemasok

Saldo Awal Neraca :
Langkah-langkah untuk menginput Saldo Awal Neraca :

1. Klik Menu Setup => Pilih Balances => pilih Account Opening Balances, seperti gambar berikut :

Account Opening Balances u E

Enter the balance of your accounts as of 01/01/2013 [Balance Sheet Only).

[Remember, enter all balances as positive numbers, unless the balance really was negative.)

Name Opening Balance
Asset
1-1100 Kas Ditangan Rp50.000.000,00
1-1200 Kas Belum Disetor Rp0,00
1-2000 Piutang Usaha Rp7.000.000,00
1-3000 Uang Muka Pembelian Rp0,00
1-4000 Persediaan Barang Rp10.000.000,00
1-5100 Peralatan Kantor Rp5.000.000,00
1-5101 Akm Peny. Peralatan Kantor [Rp1.000.000,00)
Liability
2-2000 Hutang Usaha Rp5.000.000,00
22210 A/P Accrual - Inventory Rp0.00
2-2300 Uang Muka Penjualan Rp0.00
2-3100 PPN Keluaran Rp0.00
2-3200 PPN Masukan Rp0.00
2-3300 Pajak Penjualan Rp0,00
2-3400 Pajak Impor Rp0.00
E quity
3-8000 Modal Usaha RpEE.000.000,00

Amount left to be allocated: (Rp0,00 Harus bernilai Rp 0, (Balance)

This will be the Opening Balance of the Safdo@wal Account.
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Rincian Saldo Awal Hutang :

Saldo Awal Hutang Rp 5.000.000, jumlah tersebut merupakan hutang kepada beberapa Supplier, oleh karena
itu harus dirinci terlebih dahulu :

Langkah-langkah untuk menginput Rincian Saldo Awal Hutang :

1. Klik Menu Setup => Pilih Balances => pilih Supplier Balances, seperti gambar berikut :

F| @ Supplier Summary

Supplier Name Card ID Amaount Due
o PD. Ragi Grafika / Non PKP S-002 Rp0,00 -
o PD. Software Abadi / PKP S-001 Rp0.00

" Supplier Detail

Total Purchases: Rp0.00 A I’ _________________ ‘I
Linked Payables Account Balance: Rp5.000.000,00 —_— ; Total Saldo Awal Hutang |
]

(Rp5.000.000,00) ~{

Out of Balance Amount:

Selisih Antara Saldo Awal
Hutang dengan Total

Pembelian Hutang
2. Klik Add Purchase N e = ’

[ Historical Purchase e m e — e ———— - -

Listplicel Ul Supplier : PD. Software Abadi
SupplierNamWBalence: Rp0,00
Tems ©: Net 30th after EOM Term : After EOM
PO #: [00000001 |
Date: [01/0172013 Date : Awal Tahun

Supplier Inv #:

tMemoa: [SaldkoaI Hutang Memo : Saldo Awal Huta ng
e —

Total Including Tax(| Rp3.000.000,00 Tax Code: |N-T 5| Tax o Rp0,00

Job: sl Tanpa Pajak : Pilih N-T

"C P oo B 2T Te

Cancel Klik Record

Input Rincian Saldo Awal Hutang berikutnya klik => Add Purchase, caranya sama seperti diatas, Untuk PD.
Ragil Grafika dengan Jumlah Hutang RP 2.000.000 (Sesuai Soal) , sehingga hasilnya akan seperti berikut :

(&) Supplier Balances Q@ I MYOB Accounting @
" Supplier Detail F| * Supplier Summary

i Congratulations!
\ “Your total outstanding purchases equal the balance of your
linked payables account.

Supplier Mame Card ID Amount Due
= PD. Ragil Grafika / Non PKP Fp2.000.000,00 -
= PD. Software &badi / PKP S-001 Rp3.000.000,00

You're ready to use the Purchases Command Centre!

Total Purchases:
Linked Payables Account Balance:

Rp5.000.000,00
Rp5.000.000,00

Out of Balance Amaount:

Hutang
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Klik Close, Jika Sudah selesai
Rincian Saldo Awal Piutang :

Saldo Awal Piutang Rp 7.000.000, jumlah tersebut merupakan Piutang kita kepada beberapa Customer, oleh
karena itu harus dirinci terlebih dahulu :

Langkah-langkah untuk menginput Rincian Saldo Awal Piutang :

1. Klik Menu Setup => Pilih Balances => pilih Customer Balances, seperti gambar berikut :

" Customer Detail S| & Customer Summary

Customer Name CardID &mount Due
= PD. Indah Software Rp0,00
o PD. Jaya Komputer Rp0,00

[ﬁ Customer Balances

Total Sales: Rp0,00
Linked Receivables Account Balance: Rp7.000.000,00

(Rp7.000.000,00)

Out of Balance &mount:
Selisih Antara Saldo Awal
Piutang dengan Total
Penjualan piutang

2. Klik => Add Sale

[ Historical Sale

Historical Sale 4

Customer : PD. Indah Software \

Customer Name: ’F‘D4 Indah Software 5| Balance: Rp0.OD
Temms ©: Net 30th after EOM
Invoice #: | 00000001

Date: | 01/01/2013
Customer PO #:

Memo: | Saldo Awal Piutang
Total Including Tax: | Rp5.000.000,00 Tax Code: |N-T 5| Tax o Rp0.00

Job: 5

Term : After EOM

Date : Awal Tahun

Memo : Saldo Awal Piutang

e

Tanpa Pajak : Pilih N-T

7 —C e

Help F1 Klik Record

Input Rincian Saldo Awal Piutang berikutnya klik => Add Sale, caranya sama seperti diatas, Untuk PD. Jaya
Komputer dengan Jumlah Piutang RP 2.000.000 (Sesuai Soal) , sehingga hasilnya akan seperti berikut :

[ Customer Balances Q@@ B MYOB Accounting @
P = - Congratulations!
" Customer Detail 51| @ Customer Summary \l)
‘Your total outstanding invoices equal the balance of your

- — - - linked receivables account.
Customer Name Card ID Amount Due

> PD. Indah Software Rp5.000.000,00 ~
> PD. Jaya Komputer Rp2.000.000,00 : You're ready to use the Sales Command Centre!

Total Sales: Rp7.000.000,00
Linked Receivables Account Balance: Rp7.000.000,00

Out of Balance &mount:
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Klik Close, Jika Sudah selesai
MENGINPUT PERSEDIAAN AWAL BARANG DAGANGAN

Pada bagian ini anda akan diajarkan untuk membuat daftar Persediaan, menginput saldo awal persediaan,
sesuai dengan kebutuhan perusahaan.

1. Klik tombol Inventory pada Command Centre, seperti gambar berikut,

£ Araya Tech - Command Centre EIEIEI
MYOB’ INVENTORY d|
" <> R 1 R
W > 5 (&) =
Accounts Banking Sales Puichases Inventory Card Fio
[Build tems | ltems Register Adjust inventory
~ ~

Auto-Build tems Set Item Prices

~ ~
Receive tems Count Inventory

v
Transaction Journal

ToDolist w /ndTmnsacﬁons v Repors w Analysis w
2. Pilih => items list, akan seperti gambar berikut :

© items List

Seacch by: | Item Number
#Found O

Item Number OnHand Sell Price

|
\
|

* Indicates that the amount is Tax Inclusive

21



3. Klik New, untuk membuat daftar persediaan, klik tabs Profile :

[E Item Information

Profile Item Details Buying Details Selling Details History Auto-Build o N
t
1
. I : -
Item Number: | MY-001 I™ Inactive tem sl Item number : MY-001 |
Name: | Buku MYOB V.18 Quantiy OnHand - | 1] » | Name:Buku MYOB V.18 |
|

Current Value o Rp0.00 . 7
Average Cost: Rp0,00
Committed ©: o
OnOders>: [ 0
Avalable : [ 0

T S

| . .
IV | Buy This Item Cost of Sales Account ©: |51000  F| HPP 1 Merupakan baglan darl barang :
IV | Sell This Item Income Account for Tracking Sales ©: |4-1000 |5 Penjualan Barang 1 dagangan Check List sesuai I
¥ | Inventory This ltem Asset Account for ltem Inventory ©: H I ’ 1
: dengan Kebutuhan Usaha. I
]

% Copy From ‘ RECI Spel| N e e e, e e = = -

Help F1

Note :

a. Apabilaitem tersebut merupakan barang dagangan, maka anda men-checklist ketiga pilihan tersebut.

” o«

”I buy this item => HPP”, “| sell this item => Penjualan Barang”, “I inventory this item => Persediaan”

b. Apabila item tersebut merupakan bagian dari jasa yang di jual, maka item ini hanya dapat dijual saja,
anda menchecklist “I sell this inventory => Penjualan Jasa”

c. Apabilaitem tersebut merupakan Asset atau Perlengkapan, jika item ini dibeli maka anda
menchecklist “I buy this item => Asset atau Perlengkapan”, dan jika anda ingin menjual Asset tersebut
maka anda dapat menchecklist “I sell this item => Penjualan Aset atau beban”

4. Klik Buying Details, isikan sesuai data berikut

[& Item Information

Profile Item Details § Selling Details History Auto-Build
MY-001 Buku MYOB V.18

Last Purchase Price: Rp0.00  Including Tax
Standard Cost: [Rp100.000,00  Tax Code When Bought o m Pajak Pertaml
Buying Unit of Measure: | unit
Number of Items per Buying Unit: 1

— Optional Restocking Information for the To Do List

Minimum Level for Restocking Alert: 5

Primary Supplier for Reorders ©: I PD. Software Abadi / PKP =
Supplier ltem Number: |

Default Reorder Quantity: 0

Help F1
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Last Purchase Price

Harga beli terakhir (otomatis diisi)

Standar Cost

Harga Beli

Buying Units of Measure

Satuan pembelian, misal (pcs)

Number of Item per Buying Unit

Ukuran satuan terkecil ke ukuran Qty Item.

Tax Code When Bought

Kode pajak saat dibeli barang tersebut

Minimum Level for Restocking Alert

Minimum Qty untuk informasi peringatan saat
barangnya sudah mencapai sama/di bawah limit

Primary Supplier to Reorder

Supplier pertama yang sering diminta order barang

Supplier Item Number

Nomor (kode) barang dari supplier

Default Reorder Quantity

Default setiap order pembelian berapa Qty-nya

5. Klik Selling Details, Isikan sesuai data berikut

[ Item Information

Profile Item Details Buying Details

MY-001

Buku MYOB V.18

History Auto-Build

Selling Unit of Measure: | unit
Number of Items per Selling Unit: 1

Base Selling Price: | Rp200.000,00 Tax Code When Sold ©: |PPN | | Pajak Pertambahan M

Inclusive/Exclusive: | Prices are Tax Inclusive

Calculate Sales Tax on: | Actual Selling Price ¥

z 2
Help F1 New

Base Selling Price

harga jual pada setiap customer

Selling Unit of Measure

satuan penjualan, missal (Pcs)

Number of Item per Buying Unit

Isikan satuan unit untuk menghitung Qty-nya

Tax Code When Sold

Pilih jenis kode pajak saat dijual

Inclusive/Exclusive

Harga jual termasuk pajak (in) atau tidak (ex)

Calculate Sales Tax On

Apakah PPN dihitung dari harga Base Selling Price
atau dari Actual Selling Price (yang sebenarnya kita
isi di dalam faktur invoice
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Lanjutkan untuk menginput data barang berikutnya caranya sama seperti diatas, sehingga hasilnya sbb :

Bought

Inventoried

# Found: 4

= MO-001
= MY-001
o VB-001

Itern Number

Search by: |Item Number >l

Name On Hand
Buku Accurate

Buku Ms. Dffice

Buku MYOB V.18

Buku Visual Basic

Last Cost
Rp0.00
Rp0.00
Rp0.00
Rp0.00

Sell Price
Fp200.000,00
Rp200.000,00
Rp200.000,00
Rp200.000,00

* Indicates that the amount is Tax Inclusive

Help F1 Print

MENGINPUT JUMLAH PERSEDIAAN BARANG DAGANG

Data persediaan barang
masih bernilai 0

Klik Close, Jika selesai

Untuk menginput jumlah data persediaan barang, maka, ke modul utama Inventory => Adjust Inventory, input

data sebagai berikut :

B Adjust Inventory

oMY-001
oAC-001

Inventory Journal Number: | 1J000001

Item Number

Date: | 01/01/2013

Memo: | Data Persediaan Awal Barang Dagang

Unit Cost
30| Rp100.000,00
20| Rp100.000,00

Quantity

Amount
Rp3.000.000,00 | 1-4000
Rp2.000.000,00 | 1-4000

oVB-001 25| Rp100.000,00| Rp2.500.000,00 | 1-4000
M0-001 25| Rp100.000,00 Rp2.500.000,00 | 1-4000
\ J

Account

Job

Akun Persediaan

Help F1 Joumnal

Register

[ (eeas T—

Klik Record, Bila selesai

Input sesuai data persediaan
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Transaksi Pembelian / Purchases

Pada bagian ini anda akan diajarkan untuk menginput transaksi pembelian Tunai, Kredit dan Return.

[ PT. ARAY TECH - Command Centre

[myoB] PURCHASES =9
N
< = 1 R
2 R
W > 5 () & =
Accounts Banking Sales Purchases Inventary C:;d File
Purchases Register
&
@ Pay Bills
& &
Print/Email Purchase Orders Print Cheques
& &
Transaction Journal « ------ PrinfEmail Remittance Advices
To Do List » Find Transactions Reports w Analysis w

Contoh transaksi 1 :

Pada tanggal 2 Januari Aray Soft melakukan pembelian Tunai Pada PD. Ragil Grafika, sbb :

Quantity Kode Barang  Harga Total
10 Unit VB-001 100.000 1.000.000
15 Unit MO-001 100.000 1.500.000

1. Klik tombol Purchases pada Command Centre, Pilih Enter Purchases,

Nama Supplier

0 Purchases - New Item

Tems ©>: Net 30th after EO

Tanggal Pembelian

Karna Non PKP

I~ Tax Inclusive

Purchase #  PO001
Date:\02/01/2013
Supplier InvH:

Fp100.00
00.000,00

Shipto [ |: PT. ARAY TECH
JI. Raya Lenteng Agung Timur, No. 38
Jakarta Selatan 12640

Total

Buku Visual Basic

0,00
Buku Ms. Office .500.000,00

Job

Subtotal:
Freight:

Rp2.500.000,00
Rp0.00

Tax o Rp0,00
Total Amount:  Rp2.500.000,00

Comment:
Ship Via:
Promised Date:

Harga Beli 100.000

Paid Today: Rp0.00

Rp2.500.000,00

Joumal Memo: | Purchase; PD. Ragil Grafika / Non PKI

Balance Due:

Bill Delivery Status: l To be Printed >l
(1) Save as Recuning‘ () Use Recuriing ‘ ReQ) Spel_l)

DR 2
Help F1

Layout pilih “item”
Untuk Pembelian barang
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Recap Transaction in Purchases - New |tem

Sic Date ID# Account Credit

PJ 02/01/2013 Purchase; PD. Ragil Grafika / Non PKP
POOO1 2-2000 Hutang Usaha Rp2.500.000,00
PODO1 1-4000 Persediaan Barang Rp1.000.000,00
POO0O1 1-4000 Persediaan Barang Rp1.500.000,00

Jurnal Accrual masih Hutang Usaha

Karna transaksi diatas adalah pembelian tunai, maka harus langsung di jurnal pembayaran tunai

2. Kembali ke command Centre, => Purchase => Pilih Pay Bills, input data seperti berikut :

Akun Pengeluaran Cash

Nama Supplier

Account | 1-1100 % Kas Ditangan /4 Balance o>: Rp50.000.000,00

=
Supplier = [PD. Ragil Grafika / Non PKP \ [ Cheque No.: | CHO1 1
Payee w!: |PD. Ragil Grafika / Non PKP Z
J1. Slipi Jaya No. 458 Coe 1020 /2013 | Tanggal Pembayaran
Jakarta Amount: | Rp2.500.000,00 Jumlah Pemb ayaran

Two Million Five Hundred Thousand Singapore Dollars Only

FF AR TECH

Memo: |Payment; PD. Ragil Grafika / Non PKP

Discount Total Dwed Amount Applied

Amount

Supplier's #  Status Date
 Open 01/01/2013)  Rp2.000.000,00 Fip2.000.000,00 Jumlah Hutang yang
= Open 02/01/2013]  Rp2.500.000,00 Rp2.500.000,00_ Rp2.500.000,00 i
dibayar
Total Applied: Rp2.500.000,00
I dnclude Closed Purchasesi Finance Charge: Rp0,00
[ Cheque Already Printed Total Paid: Rp2.500.000,00
Renmittance Advice Delivery Status: | To be Printed v Out of Balance: Fip0.00
4% Pay Al
;7 == 2 3 Record
7. | = &
Help F1 Print Joumnal | Register Cancel

Sebelum di Record, tekan Ctrl +R, di
keyboard, untuk melihat Jurnalnya

Recap Transaction in Pay Bills

Sric Date |03 Account Credit
cD 02/01/2013 Payment; PD. Ragil Grafika / Non PKP
CHO1 1-1100  Kas Ditangan Rp2.500.000,00
CHO1 2-2000 Hutang Usaha \ Rp2.500.000,00
Jurnal Accrual Pelunasan Hutang
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Contoh transaksi 2 :

Tanggal 5 Januari terdapat barang yang rusak yang dibeli tanggal 2 januari, sehingga harus diretur /
dikembalikan kepada PD. Ragil Grafika(Uang Diminta Kembali)
Quantity Kode Barang Harga Total
5 Unit MO-001 100.000 500.000
1. Klik tombol Purchases pada Command Centre, => Pilih Enter Purchases, input seperti berikut

IS Purchases - New Item

Tems ©: Net 30th after EOM I TaxInclusive

Supplier & PD. Ragil Grafika / Non PKP

Shipto = 1: PT.ARAY TECH
JI. Raya Lenteng Agung Timur, No. 38

Purchase #:  P0O02

Jakarta Selatan 12640 Date!
Supplier Invi:
Bill ReceivedBackorder [tem Number Description Price  Disc% Total

oM0-001 Buku Ms. Office

Subtotal:  (Rp500.000,00)

Untuk Retur,input dengan tanda Minus Freight: Rp0.00 NT S
Tax o Rp0.00
Promised D ate: Total &mount:  (RpS00.000,00)
Journal Memo: | Purchase; PD. Ragil Grafika / Non PKI Paid Today: | Rp0,00
Bill Delivery Status: ] To be Printed >l Balance Due:  (Rp500.000,00)

(1) Save as Hecuning| (%) Use Recuring l AEg 5pel_li

Klik Record

C e

Joumal

Help F1 Print Send To

3 Purchases Register

All
Purchases

Search by: | All Suppliers |

Returns
& Debits

Orders

Dale FU#

05/01/2013 | PO02

Supplier Amount o

PD. Ragil Grafika / Non PKP Rp500.000.00 F{SDU.UUU,UD]

\
’ (Rp500.000,00)  [RpS500.000,00)

Supplier Inv#

\ |
l ®T Apply to Purchase

Help F1

Klik Receive Refund, untuk uang yang

akan diminta kembali
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2 Settle Returns & Debits

¢ Deposit to Account: 11100 § Kas Ditangan

" Group with Undeposited Funds:

Balance ©: Rp47.500.000,00

Supplier &>: PD. Ragil Grafika / Non PKP
Amount Received: | Rp500.000,00

Payment Method: | Cash = Details...

Memo: | PD. Ragil Grafika / Non PKP: Debit from POD2

ID #: |CROO1

Tanggal Penerimaan uang

o

Help F1 Journal

Contoh transaksi 3 :

Tanggal 10 Januari dilakukan pembelian kredit pada PD. Software Abadi, sbb :

Quantity Kode Barang Harga
5 Unit MY-001 100.000
15 Unit AC-001 100.000

5 Purchases - New Item

Supplier ©: IF‘D. Software Abadi / PKP =

Klik Record, untuk menyimpan

| C Pt )|

Cancel

Total
500.000

1.500.000
1. Klik tombol Purchases pada Command Centre, => Pilih Enter Purchases, input seperti berikut

Temms ©: Net 30th after EOM

[™ TaxInclusive

Shipto = |: PT.ARAY TECH
JI. Raya Lenteng Agung Timur, No. 38
Jakarta Selatan 12640

Bil ReceivedBackorder Item Number Description
ohY-001 Buku MYOB V.18
AC-001 Buku Accurate

Purchase #:
Date:
Supplier Inv:

PO0O3
10/01/2013

»500.000,00
500.000,00

Job

Comment:
Ship Via:
Promised Date:

Subtotal:
Freight:

Tax ©:
Total Amount:

Fp2.000.000,00
Fp0,00
Rp200.000,00
Rp2.200.000,00

PPN, Karna PKP

Journal Mema: IPurchase; PD. Software Abadi / PKP

Bill Delivery Status: ! To be Printed hal
(D) Save as F\‘ecuningl () Use Recuring ' #BS Spell |
DR

Help F1

Paid Today: Rp0,00

Balance Due: Rp2.200.000,00

—
Record
N
Cancel

Sebelum di
record, Tekan
CTRI+R (Jurnal)

Recap Transaction in Purchases - Edit Item

Sic Date 1D# Account

PO003 2-2000 Hutang Usaha
POOD3 2-2000  Hutang Usaha
POOD3 1-4000 Persediaan Barang
POO03 1-4000 Persediaan Barang
PO003 2-3200 PPN Masukan

PJ 10/01/2013 Purchase; PD. Software Abadi / PKP

Debit

Rp500.000,00
Rp1.500.000,00
Rp200.000,00
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Contoh Transaksi 4

Tanggal 13 Januari terdapat beberapa barang yang rusak yang dibeli tanggal 10 januari, yang harus
dikembalikan/ Retur pada PD. Software Abadi, (mengurangi Hutang) sbb:
Quantity Kode Barang Harga Total
5 Unit AC-001 100.000 500.000
1. Klik tombol Purchases pada Command Centre, => Pilih Enter Purchases, input seperti berikut

[ Purchases - New Item

Supplier &:(PD. Software Abadi / PKP Terms ©: Net 30th after EOM [~ TaxInclusive

Shipto [w|: PT. ARAY TECH Purchase #:  PO004
JI. Raya Lenteng Agung Timur, No. 38
Jakarta Selatan 12640 Date: [13/01/2013

Supplier Invi:

Feceived Backorder Item Number Description
oAC-001 Buku Accurate

Subtotal:  (Rp500.000,00)

Comment: = Freight: Rp0.00

Ship Via: Tax o (Rp50.000,00)
Promised Date: Total Amount:  (RpS50.000,00)

Joumal Mema: | Purchase; PD. Software Abadi / PKP Paid Today: | Rp0,00

Bill Delivery Status: | To be Printed -l Balance Due:  (RpS50.000,00)
(1) Save as Recuning| () Use Recuring ' AEC Spell ‘

—

[ ((Fecod) 1 Klik Record

Register

[ Purchases Register

All
Purchases

Search by: | All Suppliers ]

Orders

PO# Supplier Inv# Supplier Amount Debit Amt
=4 13/01/2013  POOO04 PD. Software &badi / PKP Fp550.000,00 Rp550.000,00

|@uo®

;I

[ (Rp550.000,00)  (Rp550.000,00)

*4 Receive Refund

Help F1

Klik Apply to Purchase, untuk

mengurangi hutang
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[ Settle Returns & Debits

Supplier o: PD. Software Abadi / PKP
Debit Amount: | Rp550.000,00
Memo: ]PD. Software Abadi / PKP: Debit from PO004

1D #: | PJODOODT

Daté

Tanggal Retur

Amount Discount

Rp3.000.000,00
Rp2.200.000,00

Date
01/01/2013
10/01/2013

Status

= Open
= Open

Supplier's #

Total Dwed Amount Applied

Rp3.000.000,00
Rp2.200.000,00

Rp550.000,00

Hutang yg diretur

hd

[ include Closed Purchases

Contoh Transaksi 5

Total Applied: Rp550.000,00
Finance Charge: Rp0,00
Debit Amount: Rp550.000,00

Out of Balance: Rp0,00

Cancel

Tanggal 25 Januari dibayar hutang PD. Software abadi tahun lalu sebesar Rp 3.000.000

1. Ke command Centre, => Purchase => Pilih Pay Bills, input data seperti berikut

=B

I
Accoun!: Kas Ditangan

Balance ©>: Rp48.000.000,00

Supplier &>CPD. Software Abadi / PKP >
Payee ¥|: |PD. Software Abadi 7 PRP
JI. Pancoran No. 124

Jakarta

Three Million Singapore Dollars Only

Memo: | Payment; PD. Software Abadi / PKP

Cheque No.: | CHOD2

Date: | 25/01/2013
Amount: | Rp3.000.000,00

FTARY TECH

Amount Discount

Rp3.000.000,00
Rp1.650.000,00

Supplier's #  Status
01/01/2013

10/01/2013

Amonnt Anolisd

Rp3.000.000,00 -]
2

Total Owed
Rp3.000.000,00
Rp1.650.000,00

[7 Include Closed Purchases

7 Cheque Already Printed
Remittance Advice Delivery Status:

4% Pay Al

v

Print

| To be Printed

Help F1 Journal | Register

Total Applied: | Rp3.000.000,00°
Finance Charge: Rp0,00
Total Paid: Fp3.000.000,00

Outof Balance: |  Rp000

Hutang Tahun Lalu

= Crooas r—1

Sebelum di Record, tekan
Ctrl +R, di keyboard,
untuk melihat Jurnalnya
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Recap Transaction in Pay Bills

Account Debit Credit
cD 25/01/2013 Payment; PD. Software Abadi / PKP
CHOD2 1-1100  Kas Ditangan Rp3.000.000,00
CHOD2 2-2000 Hutang Usaha Rp3.000.000,00

Untuk melihat daftar Hutang

1. Dari Command Centre => Klik Purchases => Pilih Purchases Register => Klik Open Bills

5 purchases g CEX
Al Open Retums Closed
Purchases Quotes Higers Bills & Debits Bills
Search by: | All Suppli Filter T |
Dated FrofC01/01/2013 | To: [31/01/2013 liter 1angga

Date FO# Supplier Invi Supplier Amount Amt Due Promised
......  01/01/2013 00000002 PD. Ragil Grafika / Non PKI' Bp2.000.000,00 . Rp2.000.000,00

o 10/01/2013 |POO03 PD. Software Abadi / PKP | Rp2.200.000,00| Rp1.650.000,00

Daftar Hutang

J
e Pay Bil Rp4.200.000,00 Rp3.650.000,00
4?/ e New Bill

Help F1 Print Close
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Penjualan / Sales

Pada bagian ini anda akan diajarkan untuk menginput transaksi Penjualan Tunai, Kredit dan Return.

5 PT. ARAY TECH - Command Centre

EEX

(MyOB]

Accounts Banking

SALES

W > (|

Purchases

‘\?

n

i

Inventory

-
Card File

PrintEmail Statements «

Sales Register

&
PrinEmail Invoices

&
Transaction Journal

-- @ Receive Payments

v

« Print Receipts

ToDaolList w»

Contoh transaksi 1 :

Find Transactions w

Reports w Analysis

Tanggal 11 Januari menjual tunai kepada PD. Indah Software, sbb :

Quantity Kode Barang  Harga

20 Unit MY-001 200.000

20 Unit AC-001 200.000
1.

Total
4.000.000
4.000.000

Pilih Invoice

Pilih nama Customer

3 Sales - New item

Customer oA

FD. Indah smy

E

Terms ©: Net 30th after EQb

Klik tombol Sales pada Command Centre, => Pilih Enter Sales, Input sbb :

No. Invoice

A Tanggal Penjualan

[T TaxInclusive

Karna Penjual

Shipto [»]: PD. Indah Software

Depok
Indonesia

Item Number
|=>My-001
‘E>AC-UU1

JI. Margonda Raya No. 123

Invoicg #: | INVO0O1
Dae: 11/01/2013

Customer PO #:

Description

Buku MYOB .18
Buku Accurate

°00.000,00
200.000,00

N—

Salesperson

Comment:
Ship Via:
Promised Date:

Subtotal:
Freight:

Tar ©:
Total Amount:

Rp8.000.000,00
Rp0.00
RpB00.000,00
Rp8.800.000,00

Harga Jual otomatis
terisi / bisa di update

Joumal Memo: | Sale; PD. Indah Software
Referral Source: |
Invoice Delivery Status: | To be Printed

Paid Today: Rp0.00
Payment Method: | Cash =

Balance Due:

(1) Save as Recuning‘ (@) Use Recuring ‘ & Reimburse I AEC) Spell |

Help F1

Register

Rp8.800.000,00

manual

Details...

Layout pilih “item”

Untuk penjualan barang

Sebelum di Record, tekan Ctrl +R, di
keyboard, untuk melihat Jurnalnya
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(] Recap Transaction

Recap Transaction in Sales - New ltem
Src Date 1D# Account
Sd 11/01/2013 Sale; PD. Indah Software
INVOO1 1-2000  Piutang Usaha FRp8.000.000,00 } — | Jurnal Accrual masih Piutang
INYOO1 1-2000  Piutang Usaha Rp800.000,00
INVOO1 41000  Penjualan Barang Rp&.000.000,00
INVOO1 2-3100 PPN Keluaran Rp800.000,00
INYOO1 51000 HPP Rp4.000.000,00
INVOO1 1-4000 Persediaan Barang Rp2.000.000,00
INVOOD1 1-4000 Persediaan Barang Rp2.000.000,00

Karna transaksi diatas adalah Penjualan tunai, maka harus langsung di jurnal penerimaan tunai

2. Kembali ke command Centre, => Sales => Pilih Receive Payments, input data seperti berikut :

Akun Penerimaan Cash

O) Receive Payments Nama Supplier

= B

@ Depositto Account: ( [1-1100 3] Kas Ditangan Balance ©: Rpd5.000.000,00
" Group with Undeposited Furds;
Customer ©x<ED. Indsh Software El ID #: | CRO00OO1 Ta ngga| Penerimaan Cash
Amount Received: | Rp8.800.000,00 Date: | 11/01/2013 Jumlah Penerimaan
Payment Method: | Cash = Details...
Memo: | Papment; PD. Indah Software
Date Amount Discount Total Due Amount Applied
01/01/2013)  Rp5.000.000,00 Rp5.000.000,00 o i
11/01/2013)  Rp8.800.000,00 Rp8.800.000,00 Rp8.800.000,00 Jumlah Piuta ngyang
dibayar
Total Applied: I Rp8.800.000,00
Finance Charge: Rp0,00
Total Received: Fp8.800.000,00
I” Include Closed Sales Out of Balance: Rp0,00

45 Receive A

[ hepd) |

Sebelum di Record, tekan Ctrl +R, di
keyboard, untuk melihat Jurnalnya

(& Recap Transaction

Recap Transaction in Receive Payments

Src Date 1D# Account Debit Credit
CR 11/01/2013 Payment; PD. Indah Software
Auto # 1-1100  Kas Ditangan Rp8.800.000,00
Auto # 1-2000 Piutang Usaha Rp8.800.000,00

T~

Jurnal Accrual Penerimaan cash
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Contoh transaksi 2

Tanggal 15 Januari menerima konfirmasi dari PD. Indah Software bahwa terdapat barang yang rusak dan harus
dikembalikan/retur. (Uang diminta kembali)
Quantity Kode Barang Harga Total
3 Unit AC-001 200.000 600.000
1. ke command Centre, => Sales => Enter Sales, input data sebagai berikut

(ﬂ Sales - New ltem

Customer & w&)ﬂwam s Temms ©: Net 30th after EOM

Shipto '»|: PD. Indah Software Invoice #: | INVOD2

JI. Margonda Raya No. 123
Depok Datel

Indonesia Customer PO #:

Ship Description Price Disc% Total

Subtotal:  (RpE00.000,00)
Untuk Retur,input dengan tanda Minus Freight Rp0,00
Tax o [Rp60.000,00)
Promised Date: Total Amount:  (Rp660.000,00)

Joumal Memo: | Sale; PD. Indah Software Paid Today: | Rp0.,00

Referral Source: I = Payment Method: | Cash = Details...

Invoice Delivery Status: I To be Printed bl Balance Due:  (RpEE0.000,00)

(1) Save as Recuning‘ (%) Use Recuriing I & Reimburse | G Spel,l]

= - Klik Record
- =3 Record
e &y @ [( fecod

Joumnal Layout Register

2. Klik tombol Sales pada Command Centre, => Pilih Sales Register, klik Tab Return & Credits

[ sales Register

Closed
Invoices

Open
Invoices

Returns
& Credits

Sales Quotes Orders

‘ Search by: | All Customers =]

Cust PO# Amount Credit &mi

Caie Invoice #
B 15/01/2013 [INVOD2 (Rp660.000,00 H-BEU.DUD,DD -
| | 4|

|
@nﬁ |-g; Apply to Sale \ | (Rp660.000,00)  (Rp6BO.000,00)

Customer
PD. Indah Software

A=
9~ A Klik Pay Refund, untuk uang yang
Help F1 Print

akan dikembalikan ke Customer
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[ Settle Returns & Credits

Account: | 11100 |5 Kas Ditangan Balance o»: Rp53.800.000,00

Customer C(> PD. Indah Software Cheque No.: |1
=1 [FD. Indah Software 3 rﬁ'———
JI. Margonda Raya No. 123 S 15010013
Depok Amount: | RpEE0.000,00
Six Hundred Sizty Thousand Singapore Dollars Only
Memo: | PD. Indah Software: Credit from INVOD2 FF AR TECS

™ Cheque Already Printed
Remittance Advice Delivery Status: | To be Printed hd

o
-

Joumal

7. | =

v
Help F1 Print

Contoh transaksi 3 :

Tanggal 19 Januari Menerima Pembayaran atas penjualan kepada PD. Jaya Komputer atas transaksi tanggal
tahun lalu sebesar Rp 2.000.000

1. Ke command Centre, => Sales => Receive Payment, input data seperti berikut
O Receive Payments H E Lv‘

* Depositto Account:  [1-1100 | $l| Kas Ditangan Balance =: Rp53.140.000,00
" Group with Undeposited Funds:

Customer ©: |PD. Jaya Komputer 1D #: | CRODDOO2
Amount Received: | Rp2.000.000,00 Date: | 19/01/2013

Payment Method: | Cash = Details....

Memo: [ Payment; PD. Jaya Komputer

Cust PO# Status Amount Discount Total Due Amount Applied
01/01/2013  Rp2.000.000,00 Rp2.000.000,00 Rp2.000.000,00

Total Applied: Rp2.000.000,00
Finance Charge: Rp0.00
Total Received: Rp2.000.000,00
[ Include Closed Sales Out of Balance: ,—Hpﬂﬁ

4 Receive Al l

[ Checad X

Sebelum di Record, tekan Ctrl +R, di
keyboard, untuk melihat Jurnalnya
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Contoh transaksi 4

Tanggal 22 Januari menjual kredit kepada PD. Jaya Komputer, sbb :

Quantity Kode Barang  Harga Total
25 Unit VB-001 200.000 5.000.000
25 Unit MO-001 200.000 5.000.000

1. Kembali ke Command Centre => klik Sales =>Pilih Enter Sales, input data sebagai berikut

[ Sales - New Item u E g

Customer >\ PD. Jaya Komputer S Terms ©: Net 30th after EOM [7 TaxInclusive

Shipto =]: PD. Jaya Komputer Invoice #: | INY 003

JI. Lenteng Agung No. 456 ;
Jakarta Date.

Indonesia Customer PO #:

Ship  Backorder Item Number

Buku Visual Basic 200.000, .
> MO-001 Buku Ms. Office 00,000, 000.000,00 PPN, Karna penjual PKP

Salesperson Subtotal: 3p10.000.000,00
Comment: Freight: Rp0,00
Ship Via: Tax ©: Rp1.000.000,00
Promised Date: Total Amount: 3p11.000.000,00

Journal Memo: ISaIe,‘ PD. Jaya Komputer Paid Today: [ Rp0.,00

Referral Source: | = Payment Method: | Cash = Details...

Invoice Delivery Status: I To be Printed =~ Balance Due: 3p11.000.000,00 Se be | um dl

(1) Save as Flecurring] (Q‘)) Use Recurring ‘ i Reimburse | Aeg Spel_l’ reco rd, Teka n
CTRI+R (Jurnal)

Register

Recap Transaction in Sales - New Item
Sre Date ID# Account Debit Credit
Sd 22/01/203 Sale; PD. Jaya Komputer
INY 003 1-2000  Piutang Usaha Rp10.000.000,00
INY 003 1-2000  Piutang Usaha Fp1.000.000,00
INY 003 41000 Penjualan Barang Rp10.000.000,00
INY 003 2-3100 PPN Keluaran Rp1.000.000,00
INY 003 51000 HPP Rp5.000.000,00
INV 003 1-4000 Persediaan Barang Rp2.500.000,00
INV 003 1-4000 Persediaan Barang Rp2.500.000,00

Contoh transaksi 5

Tanggal 25 Januari menerima konfirmasi dari PD. Jaya Komputer bahwa terdapat barang yang rusak dan harus
dikembalikan/retur. (Mengurangai piutang)

Quantity Kode Barang  Harga Total

2 Unit VB-001 200.000 400.000
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1. Ke Command Centre => Klik Sales => Pilih Enter Sales, input data sebagai berikut

[ Sales - New Item - E m

Customer € |PD. Jaya Komputer/ﬂ Tems ©: Net 30th after EOM [ TaxInclusive

Shipto = |: PD. Jaya Komputer Invoice #:  INY 004
JI. Lenteng Agung No. 456
Jakarta Date

Indonesia Customer PO #:

Ship  backorder Item Number Description rice i ota Job Tax

Salesperson Subtotal:  (Rp400.000,00)
Comment: Freight: Rp0.,00

Ship Via: Tax o (Rp40.000,00)
Promised Date: Total Amount:  (Rp440.000,00)

Journal Memo: I Sale; PD. Jaya Komputer Paid Today: Rp0.00

Referral Source: I 5 Payment Method: | Cash = Details...
Invoice Delivery Status: | To be Printed Balance Due:  (Rp440.000,00)

(l) Save as Hecurring| ((3)) Use Recurring | & Reimburse 1 “'53 Spell |

= oo o) |

Sales Register

Quotes Orders

Search by: | &ll Customers =]

Invoices

’ (Rp440.000,00)  (Rp440.000,00)

HenFl | Pint Klik Apply to Sale, untuk

mengurangi Piutang
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Settle Returns & Credits

Customer o> PD. Jaya Komputer 1D #: | SJ000001
Credit Amount: | Rpd40.000,00 Da @ Tanggal Retur

Memo: IPD‘ Jaya Komputer: Credit from INY 004

Cust PO# Status Date Amount Discount Total Due

Amount Applied

= Open 22/01/2013)  Rp11.000.000,00 Rp11.000.000,00

Rp440.000,00 )=

Piutang yg diretur

Total Applied: Rp440.000,00

Finance Charge: Rp0.00
Credit Amount; Rp440.000,00
7 Include Closed Sales Out of Balance: Rp0,00

Journal

Untuk melihat daftar piutang

1. Dari Command Centre => Klik Sales => Pilih Sales Register => Klik Open Invoice

5 sales Register

Open Returns Closed
e Invoices & Credits Invoices

Search by: | Al OFReHe i
ilter Tanggal
Qai/0172013 | To: [30/01/2013 ter Tangga

Date Invoice # Cust PO# Customer Amount
=¥ 01/01/2013 00000001 PD. Indah Software Rp5.000.000,00 | Rp5.000.000,00
PD. Jaya Komputer Rp11.000.000,00 | Rp10.560.000,00

Daftar Piutang

3p16.000.000,00 Rp15.560.000,00

New Invoice
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Bank

Untuk transaksi Penerimaan dan pengeluaran uang selain dari transaksi penjualan dan pembelian barang,

harus melalui Bank

{5 PT. ARAY TECH - Command Centre

EEX]

Contoh transaksi 1

1/1/2013 Tambahan modal dari Aray Soft Rp 10.000.000

BANKING =9
- e il -
i 7 S
- -
Accounts Inventory Card File
v v v
Print Cheques Reconcile Accounts Print Receipts
& 5 v
Print/Email Remittance Advices ... @ Transaction Journal Prepare Bank Deposit
To Do List » Find Transactions w Reports w Analysis w»

1. Dari Command Centre => Klik Banking => Pilih Receive Money, input data sbb :

(¢ Deposit to Account:  ((1-1100 EI] Kas Ditangan
" Group with Undepogfted Funds:

Balance ©>: Rp55.140.000,00

[T Tax Inclusive

ID #: |BOO

Tanggal Transaksi

e

Jumlah Yang diterima

Amount

Rp10.000.000,00

FIEMo

Setoran Modal

Non Tax

Total Allocated: | Rp10.000.000,00
Tax Rp0,00

Total Received: [m

Out of Balance: lw

Recurring

Register
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Ctrl+R di keyboard untuk
melihat Jurnal (Pastikan

NCH=

Cancel A Jurnalnya Benar)




Contoh transaksi 2

8/1/2013 Membayar biaya Listrik dan Telepon @ Rp 500.000

1. Dari Command Centre => Klik Banking => Pilih Spend Money, input data sbb :

L Spend

(= el

Account: Kas Ditangan

Balance ©: RpB5.140.000,00 | Tax Inclusive

v i

Card |

S| Cheque No.[2

ayee w|:

One Million Singapore Dollars Only

Memo:| Membayar Listrik dan Telepon

DateSC8

U

Tanggal Transaksi

Jumlah Yang dikeluarkan

6-5200
6-5300

Biaya Listrik

Biaya Telepon

Rp500.000,00
Rp500.000,00

Total Allocated: | Rp1.000.000,00

Tax o Rp0,00

Total Paid: | Rp1.000.000,00

Out of Balance: Rp0,00
(8) Save as Recuring | (&) Use

Help F1

Print

Journal

Register

™ Cheque Already Printed
Remittance Advice Delivery Status:
| To be Printed >l

Record

Cancel

Non Tax

Sebelum di record, tekan
Ctrl+R di keyboard untuk
melihat Jurnal (Pastikan
Jurnalnya Benar)
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Contoh transaksi 3

20/1/2013 Biaya Gaji pegawaai Rp 1.500.000

1. Dari Command Centre => Klik Banking => Pilih Spend Money, input data sbb :

() Spend Money

Account: |1-1100 5 /Kas Ditangan

Balance o: Rp64.140.000,00 | Tax Inclusive

Card  :|
Payee w|:

ilj Cheque No.:| 3
Date:| 20/01/2013

Amount:| Rp1.500.000,00

One Million Five Hundred Thousand Singapore Dallars Only

Memo: [ Bayar Gaji Pegawai FTARAY TECH

Memo
Gaji Pegawai

Amount

6-5100 Gaji Pegawai Rp1.500.000,00

Total Allocated: | Rp1.500.000,00
Tax o Rp0,00
Total Paid: | Rp1.500.000,00

™ Cheque Already Printed

Remittance Advice Delivery Status:

Sebelum di record, tekan
Ctrl+R di keyboard untuk

| To be Printed

Out of Balance: Rp0,00
(2) Save as Recuring | (%) Lse Recuning

7| = & &

Help F1 Print Journal | Register

Tambahan Transaksi Penjualan / Sales

=

melihat Jurnal (Pastikan
Jurnalnya Benar)

15/1/2013 Menerima secara cash Pendapatan jasa mengajar MYOB dari PD. Indah Software

1. Dari Command Centre => Klik Sales => Pilih Enter Sales, Input data sbb :

[ sales - New Service

INVOICE hdl
Customer = |PD. Indah Software

Terms ©: Net 30th after EOM

I~ TaxInclusive

Shipto = |: PD. Indah Software
JI. Margonda Raya No. 123
Depok.
Indonesia

Invoice #: | INV 005
Date: |15/01/2013

Customer PO #:
Description

Mengajar MYOB V.18 2.000.000,00:

Akun Pendapatan Jasa

Salesperson
Comment:
Ship Via:
Promised Date: *

Subtotal:  Rp2.000.000,00
Layout Pilih Services Freight Rp0,00

Tax o Rp0,00
Total Amount:  Rp2.000.000,00

Karna Transaksi Cash Tunai

Joumal Mema: | Sale; PD. Indah Software \
Referral Source: |
Invoice Delivery Status: I To be Printed \

(1) Save as Hecuning’ () Use Recuring | & Reikburse ‘ REC Spell [

Paid Today
Payment Method:
Balance Due:

AR RIERT)
Help F1 Print Send To Joumal F\‘egisle(

41

Details...

Sebelum di Record, tekan
Ctrl+R untuk melihat Jurnal

)

(Pastikan Jurnalnya Benar)




Recap Transaction in Sales - New Service

Debit Credit

Src Date ID# Account

SJ 15/01/2013 Sale; PD. Indah Software
INV 005 1-2000 Piutang Usaha
INV 005 4-2000 Penjualan Jasa

CR  15/01/213

Auto # 11100  Kas Ditangan
Auto # 1-2000 Piutang Usaha

Laporan / Report

Klik Menu Reports => Index to Report

Rp2.000.000,00

Rp2.000.000,00

Rp2.000.000,00

Rp2.000.000,00

5 MYOB Accounting - [Index to Reports]

@ File Edit Lists Command Centres Setup Reports Window Help

EIﬁanking[ GST/ I Sales IPgrchasesI Inventory I Card File ICustom
E Sales Tax

Trial Balance -
Linked Accounts
Balance Sheet _
Standard Balance Sheet
uli-Penod Spreadsheel
Multi-Period Budget Spreadsheet
Last Year Analysis
Budget Analysis
Profit & Loss
Profit & Loss [Accrual]
Multi-Period Spreadsheet
Multi-Period Budget Spreadsheet

Yaar b Paba

|

1. Pilih Standard Balance Sheet, Display

Displays the balance of your Asset, Liability and E quity
accounts as of the end of the selected period.

S )

As U; 31/01/2013 )

View: | Screen Report

.

Balance Sheet

As of January 2013

Aktiva
Kas Ditangan
Piutang Usaha
Persediaan Barang
Aktiva Tetap
Peralatan Kantor
Akm Peny. Peralatan Kantor
Total &ktiva Tetap
Total &ktiva

Kewajiban
Hutang Usaha
PPN
PPN Keluaran
PPN Masukan
Total PPN
Total Kewajiban

Net sssets

Modal
 Modal Usaha

Rp64.640.000,00
Rp15.560.000,00
Rp5.000.000,00

Rp5.000.000,00
(Rp1.000.000,00)

Rp4.000.000,00
Rp&3.200.000,00

Rp3.650.000,00

Rp1.700.000,00
(Rp150.000,00)

Rp1.550.000,00
Rp5.200.000,00

Rp&4.000.000,00

Rp76.000.000,00
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2. Pilih Profit & Lost [Accrual], Display

View: | Screen Report

Date%‘ FromC 0170142013 | To l 31/01/2013

Profit & Loss Statement

January 2013

Pendapatan

Penjualan Barang Rp17.000.000,00

Penjualan Jasa Rp2.000.000,00
Total Pendapatan Fp19.000.000.00
Harga Pokok Penjualan

HPP Rp8.500.000,00
Total Harga Pokok Penjualan Rp8.500.000,00
Gross Profit Rp10.500.000.00
Biaya-Biaya

Gaji Pegawai Rp1.500.000,00

Biaya Listrik Rp500.000,00

Biaya Telepon Rp500.000,00
Total Biaya-Biaya Rp2.500.000,00
Net Profit/(Loss) Rp8.000.000,00
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